Regulamin przygotowania prac dyplomowych oraz egzaminu licencjackiego i
magisterskiego na Wydziale Nauk Spelecznych Uniwersytetu Humanistyczno —
Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie

§1

Zasady ogolne przygotowania pracy dyplomowej i przebiegu egzaminu dyplomowego okreslone sg

w Regulaminie Studiow UJD:

§2

Praca dyplomowa

Praca dyplomowa jest wymagana na studiach I stopnia o profilu ogélnoakademickim oraz na

studiach Il stopnia lub jednolitych magisterskich.

1.

Na studiach I stopnia o profilu praktycznym, jesli praca dyplomowa nie jest wymagana w

programie studiéw, forma sprawdzenia wiedzy, umiejetnosci praktycznych oraz kompetencji

spotecznych zdobytych w catym okresie studidow moze by¢ jedynie egzamin dyplomowy.

Praca dyplomowa powinna by¢ napisana w jezyku polskim. Dopuszcza si¢ napisanie pracy

w jezyku obcym na wniosek osoby zainteresowanej i za zgodg dziekana i promotora.

Sktadajac pracg dyplomowa, student zobowigzany jest do ztozenia o§wiadczenia o wlasnym

autorstwie pracy oraz, ze nie stanowi ona istotnego fragmentu cudzego utworu

zastosowanego bez podania zrOdta (Zatacznik 1). Osobowe prawa autorskie do pracy

dyplomowej przynaleza autorowi pracy.

W przypadku niezgodno$ci os$wiadczenia ze stanem faktycznym zostaje rozpoczgta

procedura zwigzana z odebraniem tytutu zawodowego.

Student zobowigzany jest zlozy¢ w dziekanacie pracg dyplomowa w jednym egzemplarzu w

postaci papierowej oraz jeden egzemplarz w postaci elektronicznej (w ustalonym formacie)

nie pozniej niz w terminie:

a. do konca lutego (w przypadku studiéw konczacych si¢ w semestrze zimowym);

b. do koncaa wrzeénia (w przypadku studiow konczacych si¢ w semestrze letnim).

Dziekan, na wniosek kierujacego praca lub na wniosek studenta, moze przesuna¢ termin

ztozenia pracy dyplomowej w razie:

a. dlugotrwatej choroby studenta, potwierdzonej odpowiednim zaswiadczeniem
lekarskim;

b. niemoznosci wykonania pracy w obowigzujacym terminie z przyczyn niezaleznych od

studenta, np. utrudnienia w dostgpie do odpowiedniej aparatury badawczej niezbedne;j
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10.

do wykonania pracy, w dostgpie do niezbgednych materiatdéw zrédtowych, nieobecnosé
promotora itp.;

c. 1innych okolicznosci losowych.

Termin ztozenia pracy dyplomowej w przypadkach okreslonych w ust. 8 nie moze by¢

przesunicty wiecej niz o jeden miesigc od terminu okreslonego w ust.7.

W przypadku nieztozenia pracy dyplomowej w terminach, o ktérych mowa w ust 7 1 9

dziekan podejmuje decyzj¢ o:

a. skierowaniu na powtarzanie semestru studiow (student zalicza tylko seminarium lub
inny przedmiot zwigzany z bezposrednim przygotowaniem pracy dyplomowej);

b. skresleniu z listy studentow.

Warunkiem zaliczenia seminarium lub innego przedmiotu zwigzanego bezposrednio z

przygotowaniem pracy dyplomowej w ostatnim semestrze jest przedtozenie gotowej pracy

promotorowi i jego zgoda na ztozenie pracy do dziekanatu.

§3
Przygotowanie pracy
Prace dyplomowa na studiach I stopnia, o ile jest wymagana student wykonuje pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego stopiefi co najmniej doktora. W
przypadku kierunkéw studiow, dla ktérych zdefiniowano standardy ksztalcenia obowigzuja
zasady okreslone w tych standardach.
Prace dyplomowa na studiach II stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich student
wykonuje pod kierunkiem profesora lub doktora habilitowanego. Dziekan moze powierzy¢
w uzasadnionych sytuacjach kierowanie praca dyplomowa nauczycielowi akademickiemu
posiadajacemu stopien naukowy doktora.
Kolegium dziekanskie wyznacza osoby ze stopniem doktora, ktére sg uprawnione do
kierowania pracami dyplomowymi
Ogolna tematyka seminaridéw dyplomowych zatwierdzana jest przez Kolegium dziekanskie
WNS
Tematy prac dyplomowych zebrane przez promotorow (Karta zgloszenia prac dyplomowych
— Zatacznik 2) po akceptacji KZJK zatwierdzane sg przez Kolegium dziekanskic WNS.
Student, w ramach danego wydzialu, ma prawo do wyboru tematu pracy dyplomowe;j
(zgloszenie tematu pracy do Dziekanatu na druku — Zatacznik 3) i/lub seminarium
dyplomowego. W szczeg6élnych przypadkach, za zgoda dziekana nadzorujacego kierunek

studiow, student ma prawo do wyboru tematu pracy i/lub seminarium poza danym
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11.

12.

13.

wydziatem. W kazdym przypadku tematyka pracy musi pozostawaé¢ w okreslonym zwigzku

z kierunkiem studiow (specjalno$cig studiow).

Promotor dokonuje zaliczenia pracy dyplomowej na ostatnich zajgciach seminaryjnych w

postaci oceny wpisywanej do indeksu/karty okresowych osiagni¢¢ studenta oraz do systemu

USOS. Promotor umieszcza na stronie tytutowej pracy (wersja papierowa) adnotacje ,,Prace

akceptuj¢ wraz z datg i podpisem” (Wzér strony tytutowej — Zatacznik 4). Pozytywna ocena

pracy jest rownoznaczna z wyrazeniem przez promotora zgody na wprowadzenie przez
studenta ostatecznej wersji elektronicznej pracy do elektronicznego systemu APD.

Promotor zobowigzany jest do:

a. sprawdzenia i1 poroOwnania zatgczonej pracy w systemie APD z wersja edytowalng
przestang do systemu antyplagiatowego (w tym poprawnosci wprowadzonych przez
studenta: tematu pracy w jezyku angielskim, streszczenia pracy, stow kluczowych),

b. zaakceptowania pracy w systemie APD, sprawdzonej wcze$niej w systemie
antyplagiatowym,

C. sporzadzenia recenzji w systemie APD (zatwierdzong recenzje¢ nalezy wydrukowac,
podpisac i dolaczy¢ do dokumentacji egzaminu dyplomowego),

d. wydrukowania z systemu APD i wypelnienia wniosku o powotanie komisji
egzaminacyjnej (lacznie z propozycja osoby recenzujacej pracg) i zlozenie go za
posrednictwem dziekanatu do przewodniczacego komisji egzaminacyjnej dziekana,
prodziekana lub innego nauczyciela akademickiego wskazanego przez dziekana),

e. ustalenia z przewodniczacym Kkomisji egzaminacyjnej terminu obrony pracy
dyplomowej.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor pracy oraz minimum jeden recenzent,

posiadajacy stopien naukowy lub zatrudniony na stanowisku profesora, ktorego powotuje
dziekan. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze powierzy¢ przygotowanie recenzji
osobie niespetniajacej tego warunku.

Opiekun pracy i recenzent przygotowuja recenzje w systemie APD w terminie 7 dni od daty

wprowadzenia pracy przez studenta do systemu APD. W przypadku rozbieznosci ocen
(pozytywna 1 negatywna) dziekan powotuje drugiego recenzenta, ktérego ocena jest
ostateczna.

Przy ocenie pracy dyplomowej majgcej charakter badawczy lub monograficzny powinno si¢

stosowac arkusz recenzji zamieszczony w Zataczniku 5.
Przy ocenie pracy dyplomowej majacej charakter projektowy powinno si¢ stosowac arkusz
recenzji zamieszczony w Zalaczniku 6.

W uzasadnionym przypadku Dziekan moze wyrazi¢ zgode na inna forme recenzji
3



10.

11.

12.

13.

§4
Szczegolowe zasady przygotowania pracy dyplomowej
Student ma prawo wyboru promotora seminarium sposrod pracownikéw Wydzialu
wyznaczanych przez Dziekana i Przewodniczacego Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia dla danego kierunku.
Szczegdtowe procedury wyboru promotoréw oglaszane sg przez Dziekana. Procedury moga
by¢ rézne na poszczegdlnych kierunkach.
Zapisy na seminaria odbywajg si¢ droga elektroniczng z wykorzystaniem platformy USOS
WEB.
Student ma prawo do zmiany promotora i kontynuowania rozpoczetej pracy.
Student ma prawo wyboru tematu pracy dyplomowej zwigzanej z jego zainteresowaniami
pod warunkiem, ze wybrany temat jest zgodny ze studiowanym kierunkiem (specjalno$cig).
Temat pracy musi byé powigzany z efektami uczenia si¢ przewidzianymi dla danego
kierunku.
Na studiach drugiego stopnia, temat pracy magisterskiej nie moze by¢ prosta kontynuacja
tematu pracy licencjackiej.
Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter badawczy, monograficzny lub posiada¢ cechy
projektu i spetnia¢ wymogi metodologii badan whasciwych dla nauk spotecznych.
Praca dyplomowa przygotowywana jest indywidualnie.
Warunki zaliczania poszczeg6élnych etapow pracy dyplomowej okreslone sg w programie
studiow i karcie przedmiotu. Mogg si¢ réznic d poszczegolnych kierunkow.
Warunkiem zaliczenia poszczegolnych semestréw jest przekazanie do promotora w wersji
pisemnej lub elektronicznej poszczegodlnych etapdéw pracy. Przedstawiony naktad pracy
musi mie¢ charakter, ktory pozwoli ZKJK na ocen¢ poziomu realizacji efektow uczenia sig.
Struktura pracy 1 wymogi edytorskie pracy musza by¢ zgodne z zasadami okreslonymi dla
piSmiennictwa naukowego dyscypliny wiodacej dla danego kierunku
Student zobowiazany jest przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego do wykonania
w elektronicznym systemie Archiwum Prac Dyplomowych (APD) nastepujacych czynnosci:
a. wypehienia formularza zawierajacego szczegdtowe dane dotyczace pracy dyplomowej,
w tym: tytul pracy w jezyku angielskim, slowa kluczowe oraz streszczenie w jezyku
polskim zaakceptowane przez opiekuna pracy,
b. wprowadzenia do systemu APD (nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od daty uzyskania
pozytywnej oceny pracy dyplomowej w indeksie/karcie okresowych osiagnigc)

ostatecznej, zaakceptowanej przez opiekuna wersji elektronicznej pracy w formacie
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PDF, scalonej do jednego pliku o nazwie zgodnej ze wzorem (nr indeksu.pdf), oraz
ewentualnych zatacznikow. Zatgczniki powinny zostaé spakowane do jednego pliku
archiwum (ZIP, RAR, 7Z), przy czym rozmiar pliku nie powinien przekracza¢ 25MB.
W przypadku konieczno$ci wprowadzenia wigkszego pliku z zatgcznikami student
zobowigzany jest skontaktowal si¢ bezposrednio z Zespotem Systemow
Informatycznych Obstugi Dydaktyki,

c. wydrukowania po zatwierdzeniu przez promotora w systemie APD pracy z nadanymi
automatycznie sumami kontrolnymi (wydruk dwustronny), ktore beda pojawiac si¢ na
kazdej stronie wydruku (oprdocz strony tytutowej) oraz karty pracy i o§wiadczenia w
sprawie praw autorskich (suma kontrolna to liczba uzyskana w wyniku operacji
matematycznych na przesylanych danych binarnych 1 stuzaca do sprawdzania

poprawnosci przetwarzanych danych.

14. Najpdzniej na tydzien przez planowanym terminem obrony student sktada w dziekanacie
jeden egzemplarz pracy dyplomowej w wersji papierowej, wydrukowanej z systemu APD
wraz z zalaczonym zapisem pracy w wersji elektronicznej na ptycie CD w formacie
edytowalnym (.doc, .docx, .odt) — plik weryfikowany w systemie antyplagiatowym oraz w
formacie pdf. — plik zatagczony do APD, a takze ewentualne zataczniki (ZIP, RAR, 77).7.

15. Ptyta CD lub DVD musi by¢ opisana trwale, z podaniem tytutu pracy, imienia, nazwiska i
numeru albumu autora. Wraz z praca dyplomowa student przekazuje do dziekanatu
dokumenty warunkujace dopuszczenie do egzaminu dyplomowego ujete w wykazie
wymaganych dokumentéw (stanowigce Zatacznik 7).

16. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia przez studenta nowej (poprawionej) wersji pracy
do systemu APD, pracownik dziekanatu powinien wyda¢ studentowi wniosek dotyczacy
wymiany pracy (Zatacznik 8). Po uzyskaniu zgody promotora pracownik dziekanatu
odblokowuje studentowi mozliwo$¢ zamiany pliku. Po zamianie student zobowigzany jest
dostarczy¢ do dziekanatu nowy wydruk ze zmieniong sumg kontrolng, a pracownik

powinien ponownie poréwnac jej zgodnos¢ z danymi w USOS.

§5
Wymogi formalne dla prac dyplomowych na Wydziale Nauk Spotecznych

1. W pracach dyplomowych o charakterze badawczym (empirycznym) i monograficznym zaleca
si¢ nastepujaca strukturg pracy zawierajaca:

a) strong tytulowg wraz z pelng nazwa uczelni, wydziatu, kierunku i specjalnosci studiow,
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numerem indeksu studenta, imieniem i nazwiskiem autora pracy, tytutem, informacja
pod czyim kierunkiem praca zostata przygotowana, miejscowoscig (miasto, gdzie obrona
si¢ odbedzie) i rokiem ztozenia pracy (wzor strony tytutowej - Zatacznik 4);

b) spis tresci, w ktorym zawieramy informacje o zawartos$ci pracy wraz z numerami stron
poszczegbdlnych czesci pracy;

C) wstep (zawierajgcy: ogdlne tlo badanego problemu, przestanki wyboru tematu pracy, cel
badawczy i hipotezy, informacje 0 zawartosci poszczegolnych rozdzialow/czesci pracy
oraz podstawy zrodtowe); w pracy monograficznej ponadto odniesienie do
zastosowanych w pracy metod badawczych;

d) rozdziaty lub czesci dotyczace (w zaleznosci od rodzaju pracy):

teoretycznych podstaw pracy (np.: wyjasnienie podstawowych poje¢ uzywanych w
pracy, analiz¢ badanego problemu z uwzglednieniem celu i hipotez badawczych,
ew. analize literatury dotyczacej podjetego zagadnienia badawczego);
metodologicznych podstaw pracy w zaleznosci od zastosowanej strategii pracy
(badania ilosciowe i/lub jako$ciowe) zawierajacy: cel/cele badan przedmiot
badania, problem gtéwny wraz z problemami szczegdétowymi, hipotezy, zmienne,
wskazniki, metody i techniki badan narzedzia badawcze, informacje dotyczace
organizacji i przebiegu badania, w ktorych nalezy umies$ci¢ czas i miejsce
prowadzenia badan oraz charakterystyke badanej grupy lub instytucji oraz
charakterystyke zebranego materiatu badawczego;

rozdzial(y)/czg$é(ci) zawierajacy/e  analizg¢ 1 interpretacje wynikow badan
wiasnych (opis wynikow i dyskusje);

e) zakonzenie (podsumowanie), w ktorym autor zawiera wnioski koricowe z pracy
(wnioski);

f) bibliografie (zasady sporzadzania bibliografii wedtug wymogow promotora pracy),

g) wykazy: tabel, wykresow, rysunkow, schematow, map, zdjec, itp.;

h) aneksy (zatgczniki nalezy doda¢ na koricu pracy);

2. W przypadku pracy dyplomowej o charakterze projektowym, jej struktura bedzie wynikiem
konsultacji autora z promotorem pracy. Wymog ten ma na celu stworzenie warunkéw, ktore
nie beda stanowi¢ ograniczen dla inwencji oraz pomystowos$ci autora

3. W pracach dyplomowych o charakterze projektowym zaleca si¢ nast¢pujaca strukturg pracy
zawierajaca:

a) strong tytulowa wraz z pelng nazwa uczelni, wydziatu, kierunku i specjalnosci studiow,

numerem indeksu studenta, imieniem i nazwiskiem autora pracy, tytutem, informacja pod
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b)

d)

czyim kierunkiem praca zostata przygotowana, miejscowoscia (miasto, gdzie obrona si¢
odbedzie) i rokiem ztozenia pracy (Wzor strony tytutowej - Zatgcznik 4);
spis tresci, w ktérym zawieramy informacje o zawartos$ci pracy;
wstep (zawierajacy: ogoOlne zalozenia projektu, przestanki wyboru tematu, cel i zakres
pracy, informacje o zawartosci poszczegolnych rozdziatow/czesci pracy oraz podstawy
zrodtowe);
rozdziaty lub czesci dotyczace:
opisu zjawiska/problemu
- charakter i rozmiary zjawiska, ktérego dotyczy tematyka projektu, zawierajace
diagnoze¢ zapotrzebowania na realizacj¢ okreslonych dziatan w oparciu o aktualne dane,
- opis problemu, ktérego rozwigzaniu ma by¢ poswiecony program,
- opis czynnikéw ryzyka i1 czynnikow chronigcych — cech jednostki i jej Srodowiska,
ktore wigza si¢ z podwyzszonym ryzykiem wystapienia i nasilenia problemow oraz te,
ktére wzmacniajg potencjal zdrowotny i zmniejszajg badz redukuja dzialanie czynnikow
ryzyka;
odbiorcy programu (grupa docelowa):
- odbiorcy bezposredni — czyli osoby uczestniczace w prowadzonych w ramach
programu dziataniach,
- odbiorcy posredni — czyli osoby, ktore bezposrednio (osobiscie) nie uczestniczg w
dziataniach prowadzonych w ramach programu, ale ktére powinny odnie$¢ korzysci w
zwigzku z realizacjg programu w grupie bezposrednich odbiorcow,
- kryteria kwalifikacyjne;
cele programu — ogolny i szczegoétowe spetniajace wymogi narzedzia SMART:
- Specyficzny (sformutowany jasno i precyzyjnie),
- Mierzalny (mozliwe begdzie sprawdzenie czy cel zostat osiggnigty),
- Adekwatny (sformulowany w formie oczekiwanej pozytywnej zmiany w odniesieniu
do problemu),
- Realistyczny (mozliwy do osiggnigcia),
- Terminowy (uwzgledniajacy czas, w jakim ma zostaé osiggniety);
zatozenia programu
- teorie 1 modele teoretyczne, ktorych skuteczno$¢ w odniesieniu do problemu zostata
potwierdzona w literaturze lub praktyce,
- opis przyjetej strategii dziatania wraz z uzasadnieniem jej wyboru;
opis dziatan, w tym: rodzaj dziatan,ich dlugo$é, intensywnos¢, zastosowane metody

pracy, przekazywane tresci,



1.

e ewaluacja projektu zawierajaca:
- charakterystyke osob badanych (wiek, ple¢, liczebno$¢ inne dane wazne z
perspektywy programu);
- metody i narzgdzia zbierania danych (np. wywiad indywidualny, wywiad grupowy,
obserwacja, ankieta);
- sposob analizy danych (analiza jako$ciowa, analiza ilo§ciowa);
- informacje dotyczace etyki prowadzonych badan (wyrazenie zgody na udzial w
badaniu, poufnos¢ zebranych danych, informowanie os6b badanych o celach badania,
zagwarantowanie w kazdym momencie wycofania si¢ z badan i/lub udzialu w
programie);
- wnioski i ewentualne propozycje modyfikacji zatozen projektu oraz rekomendacje
jego zastosowania w przysztosci;

e zakonzenie zawierajace konkluzje calej pracy;

e Dbibliografi¢ sporzadzong wg alfabetycznej kolejnosci nazwisk autorow;

e spis tabel, wykresow, rycin;

e aneksy (umieszczone na koncu pracy);

§6
Egzamin dyplomowy

Na Wydziale Nauk Spotecznych studia koncza si¢ egzaminem dyplomowym. Warunkiem
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a. uzyskanie wszystkich efektow uczenia si¢ objetych programem studidéw na danym

kierunku;
b. uzyskanie co najmniej oceny dostatecznej z pracy dyplomowej, o ile jest wymagana;
c. uzyskanie pozytywnej oceny z teoretycznej i/lub praktycznej cze$ci egzaminu

dyplomowego
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana, w sklad ktorej
wchodza co najmniej: przewodniczacy, promotor 1 recenzent (recenzenci) pracy
dyplomowej.
Egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty.
Egzamin powinien odbywac si¢ w jezyku, w ktérym napisano prace.
Egzamin dyplomowy powinien odbywa¢ si¢ w terminie nie krétszym niz tydzieni nie
dhuzszym niz cztery tygodnie od daty zlozenia w dziekanacie pracy dyplomowej i kompletu
wymaganych dokumentéow, lub w przypadku studiow, gdzie nie jest wymagana praca

dyplomowa - w ciggu czterech tygodni od zakonczenia ostatniego semestru.
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17.

Oceng pracy na podstawie recenzji ustala komisja egzaminacyjna. Ocena pracy dokonywana

jest wg kryterium ocen przewidzianych w Regulaminie Studiow

Egzamin dyplomowy ma forme¢ ustng. W uzasadnionej sytuacji Dziekan moze ustali¢ inng

forme¢ egzaminu.

Student otrzymuje minimum trzy pytania od komisji egzaminacyjnej (dwa od promotora,

jedno od recenzenta) powigzane z tematyka pracy i przewidzianymi dla kierunku efektami

uczenia si¢.

Przy ustalaniu ostatecznej oceny wyniku egzaminu dyplomowego stosuje si¢ oceny

okreslone w § 33 ust. 3 Regulaminu studiow.

Bezposrednio po zdanym egzaminie student otrzymuje zaswiadczenie o zdanym egzaminie

dyplomowym.

W  przypadku wuzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub

nieprzystgpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, dziekan wyznacza drugi termin

egzaminu jako ostateczny. W przypadku, gdy niezgloszenie si¢ na egzamin wynikato z

uzasadnionych przyczyn, dziekan moze przywroci¢ termin.

Nieprzystgpienie do egzaminu uznane przez dziekana za nieusprawiedliwione jest

roOwnoznaczne z niezdaniem egzaminu dyplomowego.

Powtorny egzamin, spowodowany oceng niedostateczng, moze odby¢ si¢ nie wczesniej niz

po miesigcu oraz nie pdzniej niz przed uptywem trzech miesigcy od dnia egzaminu

dyplomowego.

Egzamin poprawkowy w celu poprawy oceny pozytywnej nie jest dopuszczalny.

Od ostatecznego negatywnego wyniku egzaminu dyplomowego student moze odwota¢ si¢

do Rektora w terminie do 14 dni od daty tego egzaminu.

W stosunku do studenta, ktory nie zdal egzaminu dyplomowego w drugim terminie, dziekan

podejmuje decyzje o:

a. ponownym wpisie na ostatni semestr (rok) studiow. W tym przypadku student jest
zobowigzany do ponownego odbycia seminarium w trybie indywidualnym;

b. skresleniu z listy studentow.

W przypadku przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej, o ktorym mowa w § 30 ust

9 Regulaminu Studiéw, egzamin dyplomowy odbywa si¢ nie pozniej niz:

a. w terminie do konca kwietnia (w przypadku studiéw konczacych si¢ w semestrze
zimowym);

b. w terminie do konca listopada (w przypadku studiéw konczacych si¢ w semestrze

letnim).



§7

Inne zasady przygotowania prac y dyplomowej

Dla danego kierunku studiéw mozna okresli¢ rozszerzone warunki dyplomowania, jesli wymaga
tego specyfika wiodacej dyscypliny lub planowanych efektow uczenia si¢. Zasady takie po
zatwierdzeniu przez Kolegium Dziekanskie dotaczone beda w formie aneksu do niniejszego

regulaminu.
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