Zatacznik do Uchwaty Nr ... Senatu UJD w Czestochowie

Regulamin Wydzialu Nauk Spolecznych

Rozdzial |
Postanowienia ogolne

§1
Wydzial Nauk Spolecznych, zwany dalej ,,Wydziatem” jest jednostka organizacyjna
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie,
prowadzaca dziatalno$¢ naukows i dydaktyczng.

§2
Regulamin Wydziatu Nauk Spolecznych zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
strukture i tryb powolywania podmiotéw tej jednostki oraz zasady organizacyjnej
podleglosci pracownikow, w tym nauczycieli akademickich, ponadto okresla dziatania
jego jednostek wewngtrznych, zakres dziatania i kompetencje wladz wydziatowych i
poszczegblnych jednostek, zakres dziatania jednostek administracyjnych i obstugi,
nieuregulowanych w Statucie i Regulaminie Organizacyjnym.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

=

UJD - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana
Dhugosza w Czgstochowie

ustawie o szkolnictwie wyzszym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca
2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z pdzn. zm.)
Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dhlugosza w Czgstochowie przyjety uchwata Nr 60/2019
Senatu Uniwersytetu Humanistyczno — Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w
Czestochowie z dnia 17.04.2019 r.) w sprawie Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czgstochowie,

Regulaminie Organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
bedacego zatacznikiem do Zarzadzenia wewnetrznego Nr R0161/77/2019 Rektora
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czgstochowie z
dnia 24 lipca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie,
zatrudnieniu - nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce
organizacyjnej Wydzialu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia lub
okreslonej decyzja Dziekana.

Rozdzial 11
Struktura organizacyjna Wydzialu

§3
Jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg katedry, zaktady.
Na Wydziale moga by¢ tworzone jednostki lub zespoly pomocnicze niemajace
podstawowego charakteru organizacyjnego: pracownie, laboratoria, jednostki
ustugowe.
Warunkiem utworzenia i dziatania na Wydziale jednostki lub zespolu pomocniczego
niemajgcego podstawowego charakteru organizacyjnego jest zatrudnienie w niej, co
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najmniej trzech nauczycieli akademickich (w tym, co najmniej dwoch nauczycieli
akademickich ze stopniem naukowym doktora), dla ktérych Uniwersytet
Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Dlugosza w Czestochowie jest podstawowym
miejscem pracy.

Jednostki lub zespoly pomocnicze niemajace podstawowego charakteru
organizacyjnego: pracownie, tworzone sg na podstawie wniosku, ktory moze ztozy¢
grupa pracownikow deklarujacych wole wejscia w sktad projektowanej jednostki
wydziatu. Wniosek ten powinien zawiera¢: proponowang nazw¢; wskazanie celu,
potrzeby 1 zakresu dziatania jednostki; wskazanie zrédla pokrycia dodatkowych
kosztow funkcjonowania; opis zaplecza materialno-technicznego; sktad osobowy;
wskazania dziedziny i dyscypliny naukowej lub artystycznej, ktorych bedzie dotyczy¢
funkcjonowanie jednostki.

Jednostki lub zespoty pomocnicze niemajace podstawowego charakteru organizacyjnego
Uczelni tworzy, przeksztatca i likwiduje Rektor, po zaopiniowaniu przez Kolegium
Dziekanskie lub Rade Dyscypliny lub rade jednostki, jesli zostata powotana.

Jednostki i podmioty, dzialajace w ramach Wydziatu sg tworzone, przeksztatcane i
likwidowane zgodnie ze Statutem.

Dziatalno$¢ jednostek i podmiotow Wydziatu okreslana jest Regulaminem tych
jednostek, ktory uchwalany jest zgodnie ze Statutem.

Katedry, Zaklady, oraz jednostki lub zespoly pomocnicze niemajace podstawowego
charakteru organizacyjnego, prowadzg dziatalno$¢ naukowgq i dydaktyczng w zakresie
reprezentowanych przez siebie kierunkow 1 specjalnosci. Kierownikow katedr,
zaktadow, oraz jednostek lub zespotow pomocniczych niemajacych podstawowego
charakteru organizacyjnego powotuje Rektor, zgodnie ze Statutem.

Kierownicy katedr, zaktadéw oraz jednostek lub zespotéw pomocniczych niemajacych
podstawowego charakteru organizacyjnego sa bezposrednimi przetozonymi
nauczycieli akademickich wchodzacych w sktad tych jednostek.

W sktad Wydziatu wchodza:

e Katedra Badan nad Edukacja,

Katedra Pedagogiki,

Katedra Polityki Spotecznej, Pracy Socjalnej i Turystyki,
Katedra Nauk o Bezpieczenstwie,
Zaktad Psychologii.

Rozdzial 111
Kolegium Dziekanskie

§4
Kolegium Dziekanskie, jako cialo doradczo-opiniujace, sprawuje pieczg, nad jakoscia
zycia akademickiego Wydziatlu. Skiad, kompetencje 1 zadania Kolegium
Dziekanskiego okresla Statut.
Przewodniczacym Kolegium Dziekanskiego jest Dziekan Wydziatu.
Posiedzenia Kolegium Dziekanskiego zwotuje Dziekan zgodnie z terminarzem
posiedzen przyjetym na pierwszym posiedzeniu w danym roku akademickim -
powiadamiajac elektronicznie cztonkow Kolegium Dziekanskiego o terminie i
proponowanym porzadku dziennym posiedzenia, co najmniej na 5 dni przed tym
terminem.
Termin dostarczenia wszelkiej dokumentacji z Katedr i Zaktadu dotyczacych spraw
rozpatrywanych na kolejnym posiedzeniu Kolegium Dziekanskiego uptywa na 5 dni
przed terminem posiedzenia.
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. W sprawach waznych dla Wydziatu, Dziekan moze zwota¢ posiedzenie Kolegium

Dziekanskiego w trybie nadzwyczajnym z wlasnej inicjatywy, na wniosek Rektora lub
pisemny wniosek 1/3 ogodlnej liczby cztonkéw Kolegium Dziekanskiego.

Obradami Kolegium Dziekanskiego kieruje Dziekan lub wyznaczony przez niego
Prodziekan, z wyjatkiem spraw dotyczacych oceny jego dziatalnos$ci.

Proponowany przez Dziekana porzadek obrad Kolegium Dziekanskiego zatwierdza
si¢ na poczatku posiedzenia. Za zgoda zwyktej wiekszosci glosow obecnych cztonkdéw
Kolegium Dziekanskiego do porzadku obrad moga by¢ dotaczone sprawy nieujete w
porzadku obrad.

Kolegium Dziekanskie podejmuje uchwaty zwykla wigkszoscig waznie oddanych
glosow, w obecnos$ci, co najmniej polowy ogdlnej liczby jej cztonkdéw, chyba, ze
odrebne przepisy lub Statut stanowig inacze;j.

Kolegium Dziekanskie podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym i tajnym.
Glosowanie tajne moze by¢ rowniez zarzadzone w przypadku zgloszenia takiego
wniosku przez czlonka Kolegium Dziekanskiego popartego przez wigkszo$¢ cztonkow
Kolegium Dziekanskiego.

Od uchwaty Kolegium Dziekanskiego Dzieckan moze ztozy¢ odwotanie do Rektora w
terminie 14 dni od dnia jej podj¢cia. Uchwata Kolegium Dziekanskiego, w stosunku
do ktorej Dziekan zlozyt odwotanie, nie wchodzi w zycie do czasu rozpatrzenia
odwotania przez Rektora.

Dziekan ma prawo zaprosi¢ na posiedzenia Kolegium Dziekanskiego osoby, ktore
moga by¢ pomocne przy rozpatrywaniu poszczegolnych spraw (bez prawa udzialu w
glosowaniu).

Uczestnictwo cztonkoéw Kolegium Dziekanskiego w posiedzeniach jest obowigzkowe.
Cztonkowie Kolegium Dziekanskiego uczestnicza w posiedzeniach osobiscie.
Dziekan Wydzialu moze zwrdci¢ sie¢ do os6b nieobecnych w tym dniu na Kolegium
Dziekanskim, o usprawiedliwienie nieobecnosci.

Z kazdego posiedzenia Kolegium Dziekanskiego sporzadza si¢ protokét. Wszyscy
cztonkowie spotecznosci Wydziatu majg prawo wgladu do protokotow, ktore
przechowywane sa w sekretariacie Dziekana.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie w zakresie trybu pracy Kolegium
Dziekanskiego stosuje si¢ odpowiednio przepisy Statutu Uczelni.

§5s
Kolegium Dziekanskie na wniosek Dziekana moze powota¢ Komisje sposrod
cztonkéw Kolegium Dziekanskiego i1 kandydatéw zgloszonych do Dziekana przez
Kierownikow katedr 1 zaktadu:
ds. nauki,
ds. ksztalcenia,
ds. oceny pracownikéw,
ds. oceny jakosci ksztatcenia,
ds. nagrdd,
ds. socjalnych.
Procedury dziatania 1 sktad liczbowy powotanych Komisji precyzujg ich Regulaminy.
Kolegium Dziekanskie wybiera czlonkow Komisji zwykla wigkszosciga glosow
sposrod cztonkow Kolegium Dziekanskiego i kandydatow zgloszonych do Dziekana
przez Kierownikow katedr 1 zaktadu.
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Rozdzial 1V
Dziekan i Prodziekani

§6
Dziekan kieruje Wydziatem przy pomocy Prodziekanow, reprezentuje go na zewnatrz
oraz jest przetlozonym wszystkich pracownikéw i studentow Wydziatu.
Zakres dziatania i kompetencje Dziekana okre$laja przepisy ustawy o szkolnictwie
wyzszym, ustawy o stopniach i tytutach naukowych, Statut, Regulamin Studiow w
Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. J. Dlugosza w Czgstochowie, a w
sprawach administrowania Wydziatem wtasciwe zapisy Regulaminu Organizacyjnego.
Dziekan podejmuje decyzje 1 wydaje komunikaty dotyczace funkcjonowania
Wydzialu we wszystkich sprawach, ktore nie sg zastrzezone dla innych organow
uczelni. Decyzje Dziekana sa obowigzujace dla catej spotecznosci Wydziatu.
Dziekan moze, w miar¢ potrzeby, zwotywa¢ Kolegium Dziekanskie, jako organ
doradczo-opiniujacy, oraz powotywa¢ Pelnomocnikow do wykonania okre§lonych
zadan zwigzanych z dziatalno$cia Wydzialu. W skiad Kolegium Dziekanskiego,
oprocz wskazanych w Statucie, gdy zachodzi taka potrzeba wchodza Pelnomocnicy
(bez prawa udziatu w glosowaniu).
Realizacja polityki kadrowej na Wydziale odbywa si¢ zgodnie ze Statutem. Dziekan
Wydzialu przedstawia Rektorowi, po zaopiniowaniu przez Kolegium Dziekanskie
wniosek 0 zatrudnienie na Wydziale nauczyciela akademickiego na okreslonym
stanowisku.
Dziekan sprawuje nadzor nad dziatalnoscig jednostek organizacyjnych Wydziatu, dba
0 przestrzeganie prawa, bezpieczenstwo oraz porzadek na terenie Wydziatu.
W przypadku nieobecnos$ci Dziekana =zastgpuje go wyznaczony przez niego
Prodziekan.

§7

. Dziekanowi podlegaja bezposrednio:

e Prodziekani,
o Kierownicy katedr, zaktadéw oraz jednostek lub zespotéw pomocniczych
niemajacych podstawowego charakteru organizacyjnego,
Przewodniczacy Rad Dyscyplin,
Przewodniczacy Kierunkowych Zespotow ds. Jakosci Ksztalcenia,
Kierownicy studiéw podyplomowych,
Kierownik dziekanatu,
powotani pelnomocnicy.
Szczegodtowe zakresy dziatania 1 kompetencje Prodziekanéw 1 Pelnomocnikow okresla
Dziekan w oparciu 0 przepisy Statutu, Regulaminu Studiow Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie i inne akty
prawne obowigzujgce w Uczelni.
Powotanie Dziekana i Prodziekanow reguluja przepisy Statutu.
Zasady pelnienia funkcji kierowniczych na Wydziale regulujg przepisy Statutu.
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Rozdzial V
Rada dyscypliny

§8
Rada Dyscypliny ma charakter opiniodawczo-doradczy w sprawach dotyczacych
nauki i dydaktyki w zakresie danej dyscypliny. Warunki powotania i kompetencje
Rady Dyscypliny reguluje Statut.
Podstawowe zadania Rady Dyscypliny okresla Statut, a nalezg do nich:

e opiniowanie kierunkéw dziatalnosci naukowej lub artystycznej Wydziatu, katedry lub
zaktadu (w zakresie danej dyscypliny);

e opiniowanie zasadnosci utworzenia, likwidacji oraz przeksztalcania kierunkow
studiow oraz studidow podyplomowych;

e opiniowanie sprawozdan finansowo-merytorycznych kierownikéw katedr i zaktadu

e opiniowanie wnioskéw dotyczgcych zatrudniania nauczycieli akademickich w
ramach stosunku pracy w grupie pracownikow badawczych i badawczo-
dydaktycznych;

e opiniowanie wnioskéw o nagrody dla nauczycieli akademickich zatrudnionych w
grupie pracownikow badawczych i badawczo-dydaktycznych;

e opiniowanie wnioskow w sprawie przyznania nauczycielom akademickim
zatrudnionych w grupie pracownikéw badawczych i badawczo-dydaktycznych,
stypendiow, stazy i urlopo6w naukowych;

e wspotpraca ze szkolg doktorskg w zakresie dyscyplin, w ramach ktorych prowadzone
jest ksztatcenie.

§9
Powotanie 1 likwidacj¢ Rady Dyscypliny okresla Statut.
Rada Dyscypliny kieruje Przewodniczacy wyznaczony przez Rektora Uczelni.

Rozdzial VI
Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia

§10
Na Wydziale funkcjonuja Kierunkowe Zespoty ds. Jakosci Ksztatcenia dla kierunkow,
w ramach ktorych prowadzone jest ksztatcenie.
Wytyczne dotyczace sktadu Kierunkowych Zespoldw ds. Jakosci Ksztatcenia okresla
Statut.
Kierunkowe Zespoty ds. Jakosci Ksztalcenia tworzy 1 likwiduje Dziekan.
Przewodniczacego Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia wskazuje Dziekan.

§11
Zespoty realizuja zadania w zakresie dydaktyki i ksztalcenia, wynikajace ze Statutu
Regulaminu Studiéw, w szczego6lnosci Regulaminu Kierunkowego Zespotu ds.
Jakosci Ksztalcenia.
Zespoty pehia funkcje opiniodawczo-doradcza w sprawach dotyczacych dydaktyki i
ksztalcenia.
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Rozdzial VI
Kierownik katedry, zakladu

§12
Kierownik katedry, zaktadu powolywany jest na to stanowisko na zasadach, ktore
okresla ustawa o szkolnictwie wyzszym i Statut.
Kierownik katedry, zaktadu kieruje praca podlej mu jednostki w oparciu o akty
prawne UJD, podejmuje decyzje dotyczace kwestii naukowych i organizacyjnych, w
sprawach dydaktycznych i studenckich posiada glos doradczy.
Kierownika katedry, zaktadu powotuje 1 odwotuje Rektor.

Rozdzial VVIII
Studia i studenci

§13
Wydzial prowadzi studia pierwszego i1 drugiego stopnia oraz jednolite studia
magisterskie w trybie stacjonarnym, niestacjonarnym oraz studia podyplomowe i
kursy. Studia podyplomowe prowadzone sa w trybie niestacjonarnym.
O uruchomieniu danego typu studidéw decyduje Senat na podstawie programow
przedstawionych przez Dziekana oraz opinii Rady Dyscypliny i Kolegium
Dziekanskiego. Przyjecie programu studiow wymaga opinii samorzadu studenckiego
Uczelni w terminie ustalonym przez Statut.
Studia podyplomowe na Wydziale powotywane sa jako wyodrebnione jednostki
dydaktyczne.
Nad prawidlowoscig funkcjonowania studidow podyplomowych prowadzonych na
Wydziale czuwa Rektor. Bezposredni nadzoér nad organizacja i przebiegiem studiow
podyplomowych petni Dziekan.
Kierownikéw studidw podyplomowych powotuje Rektor na wniosek Dziekana.
Organizacje 1 tok studidéw oraz prawa i1 obowigzki studentéw okreslaja: Statut,
Regulamin Studiow, Kodeks Etyki Studenta Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie oraz inne obowigzujace w Uczelni
standardy prawne.
Na Wydziale dziala Wydziatlowa Rada Samorzadu Studentow.
Na Wydziale mogg dziata¢ kota naukowe zgodne z zainteresowaniami studentow.

Rozdzial IX
Administracja Wydzialu

§ 14
Dziatalnosécig administracyjng na Wydziale kieruje Dziekan zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym, Statutem 1 innymi przepisami dotyczacymi tej dzialalno$ci
ustanowionymi na uczelni.
Sktad administracyjny Wydzialu jest zgodny =z przepisami Regulaminu
Organizacyjnego.
Zasady pracy Dziekanatu, Centrum Obstugi Wydzialu okresla Regulamin
Organizacyjny oraz inne stosowne regulaminy.

§15
Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym, dziataniem sprzetow 1 systemow
komputerowych koordynuje Dzial Infrastruktury Teleinformatyczne;.
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Starszy specjalista ds. obstugi technicznej zatrudniony na Wydziale udziela pomocy
pracownikom 1 studentom Wydzialu w przypadku problemow zwigzanych z
korzystaniem przez nich z systemu USOSweb.

§16

1. Posiedzenia cial kolegialnych Wydzialu Nauk Spotecznych, w tym podejmowanie

przez te ciata uchwat i stanowisk, moze by¢ przeprowadzane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zapewniajgcych w szczegolnosci:

1) transmisj¢ posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami
2) wiclostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy

posiedzenia mogg wypowiada¢ si¢ w jego toku z zachowaniem niezbednych zasad
bezpieczenstwa

§ 17

1. W okresie obowigzywania stanu epidemicznego posiedzenia cial kolegialnych w ramach

Wydziatu Nauk Spotecznych, w tym podejmowanie przez te ciata uchwat i stanowisk,
powinny by¢ przeprowadzane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ile
uzasadnione kwestie merytoryczne nie powodujg konieczno$ci organizacji posiedzenia w
trybie stacjonarnym w siedzibie Uczelni

2. W sytuacji konieczno$ci organizacji posiedzenia w trybie stacjonarnym w siedzibie
Uczelni w okresie obowigzywania stanu epidemicznego niezbg¢dna jest zgoda Rektora
oraz jezeli aktualnie obowiazujace przepisy beda na to pozwalaty.

=

Rozdzial X
Postanowienia koncowe

§ 18

Regulamin wchodzi w Zycie w dniu zatwierdzenia przez Senat.

Regulamin 1 jego zmiany uchwala Kolegium Dziekanskie po zaopiniowaniu przez
Rady Dyscypliny, a zatwierdza Senat.

W pozostatych sprawach nie uwzglednionych w Regulaminie Wydzialu nalezy
kierowa¢ si¢ zapisami obowigzujacych wustaw, Statutu 1 innych zarzadzen
wykonawczych wtadz Uczelni.

Wszystkie sprawy nie uwzglednione w ustawie o szkolnictwie wyzszym, w ustawie o
tytutach i stopniach naukowych, w Statucie lub Regulaminie organizacyjnym i
Regulaminie Wydziatu rozstrzyga Dziekan lub Kolegium Dziekanskie na wniosek
Dziekana lub innego cztonka Kolegium Dziekanskiego.



